BEWERBUNG

Frau Johanna Musterfrau
Muster Strafe 123
44568 Musterhausen

Telefon: (01 23 4) 5 67 89
E-Mail: deine@email-adresse.xy




Hier Der Adressat
und seine
umfangliche

Adresse
PLZ Stadt des Adressaten

Musterhausen, den 2. Dezember 2006

Bewerbung

Sehr geehrte/r Frau/Herr Adressat,

hiermit bewerbe ich mich um eine der ausgeschriebenen Stellen als Musterarbeiter.
Ich bin ganz toll fiir diesen Job, weil ...

Und falls das Anschreiben etwas langer wird ...

Ist auch Platz fiir noch einen Absatz ....

Hier ein letzter Satz, dass Du Dich auf ein personliches Gesprich freust (bitte keinen Konjunktiv!).

Mit freundlichen Griifsen/Hochachtungsvoll/eine noch kreativere Grufformel

Johanna Musterfrau

Anlage(n)
Kurzbewerbung

Telefon: 01 23 4) 5 67 89
E-Mail: eine@email-adresse.xy



Lebenslauf

Personliche Daten

Anschrift Frau Johanna Musterfrau
Muster Strale 123
44568 Musterhausen

Telefon (01 23 4) 5 67 89

E-Mail deine@email-adresse.xy
Homepage http://www.deine-homepage.de
Geboren 01.01.1900 in Lummerland
Staatsang. deine Staatsangehorigkeit
Familienstand dein Familienstand

Schulische Ausbildung

Monat/Jahr-Monat/Jahr ~Grundschule Musterhausen
Monat/Jahr-Monat/Jahr Deine weiterfiihrende Schule Musterhausen
Monat/Jahr Dein Abschluss

Ausbildung/Studium/Was auch immer

seit Monat/Jahr  Studium der Musterwissenschaften an der Muster-Universitdt Musterhausen

Monat/Jahr falls Du noch wichtige Zwischenstationen erwéhnen mochtest,
Monat/Jahr kannst Du das hier

Monat/Jahr beliebig oft tun

Monat /Jahr Abschluss der Musteruniversitét (Note: x.y)
Sprachkenntnisse

Monat/Jahr-Monat/Jahr Englisch
Monat/Jahr-Monat/Jahr Russisch
Monat/Jahr—Monat/Jahr Hebraisch AG
Semester Jahr Zertifikat in Spanisch

Engagement /praktische Erfahrungen

Monat/Jahr-Monat/Jahr Schiilerbetriebspraktikum in Musterbetrieb am Platz 1 in Musterhausen
Monat/Jahr-Monat/Jahr was Du auch immer

Monat/Jahr-Monat/Jahr hier alles erwdhnen mdochtest

Monat/Jahr-Monat/Jahr es ist viel Platz

Zusatzqualifikationen

Monat /Jahr Zusprache eines Stipendiums der Muster-Stiftung



Deine Softwarekenntnisse?

Beherrschen der Standard-Office-Anwendungen sowie des Textsatzsystems IATEX,
Journaling und Homepagegestaltung mittels CMS u. &.

Grundkenntnisse in Photoshop und SPSS

Was, Du kannst noch mehr?!

Hobbies/Interessen/. . .

Jonglieren, Freunde und Ehrendmter, Lesen, Computer & Webseitengestaltung

Deine Stadt, den 2. Dezember 2006



